
实验室安全管理平台-安全考试 

管理员操作说明 

安全考试-管理员操作流程 

操作流程说明如下： 

安全考试管理准备事项： 

创建题库-->创建知识库-->创建学习任务（关联知识库）-->创建考试（关联学习任

务、题库) 

题库为考试提供试题；知识库为考试提供学习内容。系统自带题库和知识库，老

师可直接创建考试。 

管理员登录入口： 

可通过系统网址：https://labms.hebust.edu.cn，或通过学校的一网通办，网上办事大

厅-教务科研-实验室安全管理找到平台入口进行登录。 

 

进入平台后，点击更多应用，找到安全考试模块 

https://labms.hebust.edu.cn，或通过学校的一网通办，网上办事大厅-教务科研-实验室安全管理找到平台入口进行登录。
https://labms.hebust.edu.cn，或通过学校的一网通办，网上办事大厅-教务科研-实验室安全管理找到平台入口进行登录。


 

进入安全考试模块后点击【进入后台】，跳转到后台管理页面 

 

 

一、创建考试 



创建考试操作流程： 

题库、知识库及学习任务池设置好后（系统已经自带题库和学习任务），可以创建考

试。 

新增考试-->考试基本信息设置-->学习任务设置（选填）-->组卷设置-->考生管理-->发

布考试 

选择【考试管理】菜单，点击【新增考试】，进入考试信息填写页面，分为以下 4个

步骤： 

 

3. 考试基本信息填写 

录入考试信息，必填项需完成填写才能进行下一步； 

特殊填写说明： 

 

允许模拟考试：开启则该次考试可以模拟考，并设置进行模拟考试的时间段，考生在

该时间段可以进行模拟考试，建议不开启 

电脑鼠标范围限制：电脑端用户考试过程中鼠标移出答题范围，超过指定的最大时间

将自动结束考试，不需要可不开启 

允许考生打印证书：开启则该次考试合格可获得证书，选择对应的证书模板，需要开

启，否则学生无法生成证书！ 

允许考试签名：不开启 

考前签署承诺书：不开启 

 



 

4. 学习任务设置（选填） 

根据要求可以制定学习任务，考生需要完成学习任务才能进行考试； 

完成任务以知识阅读的时长作为判断条件，学习任务中的每一条都需要学习，且总学

习时长达到设定时间，即为完成学习任务。 

任务的学习方式有：按顺序学习、全部完成即可； 

按顺序学习需要完成当前的学习任务，才能开启学习下一个任务 

 

选择学习任务，在选择之前需要先进行学习任务的管理，有学习任务以后，点击【添

加学习任务】按钮，从弹窗中选择学习任务，添加到本次考试的学习任务中来。 



 

如果是不需要设置学习任务的考试，点击【无任务，跳过】可以直接跳过。 

 

5. 组卷设置 

选择试卷设置-->填入题目数量和每题分数，自动分配或手动录入难易程度，系统自动

计算出总分数-->选择题库-->填写及格分数，选择组卷方式 



 

试卷设置可以选择【随机分配】或【指定题型】 

随机分配：题型随机生成，只需要填入总题数和分数 

 

指定题型：可指定每个题型的题数占比、每题分数和难易度，例如设置判断 3题、单

选 5题、多选 10题 

 



点击【选择题库】，从题库选择试题范围 

 

设置考试及格分数和组卷方式： 

特殊说明：组卷方式有“随机成卷”和“固定试卷”，【随机成卷】为考试时按照规则随机

生成试卷考试，【固定试卷】为提前生成 1或多套试卷，考试时考生用同一张试卷或

分 AB卷 

 

6. 添加考生 



根据考试情况选择用户类型，点击【添加考生】，弹出人员基本数据表，可按条件筛

选人员，多选确认添加到考生列表即可。弹窗的数据会根据选择的用户类型展示。 

 

例如用户类型为教职工，添加考生页面只能添加教职工用户，若要添加学生，选择用

户类型为学生即可添加。 

 

添加完考生后，考试信息编辑完成，可以选择【立即发布】。 

注意：考试一旦发布将无法编辑该条考试的基础信息！ 



 

考生管理 

考试过程中想要查看考生考试情况、修改考生考试次数、添加考生，可以点击【考生

管理】弹出考生管理面板进行查看和设置。 

 

点击【考生管理】进去考生列表，按用户类型（教职工、学生）、考试结果（全部、

合格、不合格、未考、已考）划分 

可以实时查看考生考试情况（考试次数、考试成绩、考试结果、考试用时、交卷时间） 

 

如果想要给某个考生增加考试次数，点击该考生下的【修改次数】，增加考试次数即

可； 



 

 

想要查看某个考生的考试详情，点击该考生下的【考试详情】，查看考生考试记录和

成绩。 

 

点击【考试结果】，查看具体答题情况。 

 

如果在考试过程中需要添加考生，点击【添加考生】，弹出人员基本数据表，可按条



件筛选人员，多选确认添加到考生列表即可。 

 

导出成绩 

考试进行中或者考试结束后点击【导出成绩】即可导出该场考试所有考生成绩（分数、

结果）表格。 

 

 

二、题库管理 

1. 我的题库 

系统有内置的题库试题，还支持用户构建自己的题库以及试题，创建考试时可以使用

系统题库和我的题库中的试题。 

 

点击【添加题库】，完成信息的填写，启用状态下创建考试时才能使用该题库，可以

选择是否公开自己的题库，若选择公开，学校其他用户也能看见此题库及其中的试题，

最后提交即可； 



 

2. 试题管理 

点击【试题管理】，可直接在该题库上添加试题。 

 

添加试题可以手动新增试题，也可以使用导入的方式，用模板批量导入 

 

新增试题时，按照题型会分别有不同的录入内容； 

目前有三种题型可以选择：判断题、单选题、多选题； 

填写的内容需要包含：题干、选项、答案、难易程度。 



 

导入试题时，需要使用下载的模板进行导入，先下载模板，将试题录入到模板表格中

再上传。 

 

在模板表格中先选择题型，再按照模板样式录入题目即可。 

 

点击【试题列表】菜单，可以查看所有试题。 



 

三、知识库管理 

1. 我的知识库 

知识库的管理和题库类似，系统有内置的知识库，还支持用户构建自己的知识库。 

知识库用于学习任务管理和考生在线学习。 

 

根据需要构建自己的知识库，方便发布学习任务； 

点击【新增知识库】，填写知识库信息，启用状态下才能用于学习任务。 



 

2. 知识管理 

在对应的知识库上点击【知识管理】，将知识录入库中 

 

可手动【新增】知识，也可以直接从现有的知识库中导入 



 

点击新增，将知识信息和内容录入，提交即可 

 

若想直接将知识从其它知识库中导入到当前的知识库，点击【从系统知识库导入】后

勾选提交。 

 

四、学习任务管理 

根据考试要求可以创建不同的学习任务，为考试管理提供学习任务池，学习任务可以



导入知识库的知识。 

有学习任务的考试考生需要完成任务才能进行考试。 

 

点击【新增】，填写学习任务的基本信息，点击【下一步】添加知识 

 

直接选择现有知识库中的知识导入即可。 

 

五、考试统计 

点击【考试统计】菜单，支持按照条件查询，上部分是按照学院统计的图表，下部分

是根据条件筛选的考生数据表格。 



 

 

 


